KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

TRABZON FARUK BAŞARAN BİLİM VE SANAT MERKEZİ 
	SIRA

NO
	HİZMETİN

ADI
	       BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1
	 YENİ ÖĞRENCİ KAYITLARI 
	1. T.C. Kimlik Numarası

2. Kazandı Belgesi
3. Veli Sözleşmesi ( Bilsem  Tarafından Verilecektir.)


	20 Dakika

	2
	 ÖĞRENCİ NAKİL VE GEÇİŞLER 
	1. Öğrencinin Okul Kayıt Alanında İkamet Ediyor Olması Olduğunu Gösteren belge

2.  nakil istek  veya   nakil onay 
	Diğer Bilsemden Onay Gelene Kadar

	3
	ÖĞRENİM BELGESİ, ÖĞRENCİ BELGESİ,  
	1. Dilekçe

2. TC Kimlik Numaralı Kimlik Fotokopisi
	60 Dakika

	4
	ÖĞRENCİ DEVAM-DEVAMSIZLIK TAKİBİ
	1. TC Kimlik Numarası

2. Veli Adresi

3. Veli Telefon Numarası
	5 Dakika

	5
	ÖĞRENCİ  İZİN İSTEMİ (VELİ)
	1. Veli Sözlü Beyanı

2. Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu
	5 Dakika

	6
	ÖĞRETMEN MAAŞ BORDROSU
	1. TC Kimlik Numarası

2. Emekli Sicil Numarası

3. Memur Sicil Numarası
	10 Dakika

	7
	ÖĞRETMEN VE PERSONEL İZİN BELGESİ
	1. Form Dilekçesi

2. TC Kimlik Numarası

3. İzin Adresi
	5 Dakika

	8


	ÖĞRETMEN VE PERSONEL DOĞUM YARDIMI İSTEMİ
	1. Dilekçe

2. Çocuğun Doğum Raporu
	5 Dakika

	9
	HASTALIK RAPORLARININ İZNE ÇEVRİLMESİ
	1.Raporu Gösterir Sevk Belgesi
	5 Dakika


 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU

	 İlk Müracaat Yeri:  TRABZON FARUK BAŞARAN BİLSEM
	 İkinci Müracaat Yeri: İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	 İsim
	SELÇUK İSLAMOĞLU
	 İsim    :
	CEMİL KARAKAŞ

	 Unvan
	MÜDÜR
	 Unvan :
	İlçe Milli Eğitim Müdürü.

	 Adres
	ESENTEPE MAH. SEFER ÖZGÜR CAD. ORTAHİSAR
	 Adres :
	Pazarkapı Mah. Kahramanmaraş Cad. No:100 Kat:2 Ortahisar/TRABZON

	 Telefon
	4622300171
	 Tel  :
	0 (462) 300 06 06

	 Faxs
	-
	 Faks  :
	0 (462) 300 06 06

	 E-Posta
	757222@meb.k12.tr
	 E-Posta :
	Ortahisar61@meb.gov.tr


